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l1.Infm'm%deacti\victacte.-s }4 Acuerdo de fechas para entrega de informes |
2. Uso ge prendas instituctonales (devolutivas) i5. Registro de asistencia y (eporie Sild
3 Presentacion de informes {6
SRRl T T T TEMAS TRATADOS
1 Se procedxo a la retroalimentacion de los mformes presentados. y las razones por las que algunos habnan sndo

rechazados. Los errores recurrentes detectados fueron la planifia de pago no corespondia almes indicado,
L2

lr'ronf"hvn( ias tanto en la fecha como en e! consecikivo del informe de acuerdo al portal con:r;zﬁsta Sesolicitaa

los formadores hacer las debidas correcciones

2. Se recordd a todos los formadores la 'zo'maﬂva vigente sobre el uso y @ unstodia de las prendas institucionales

'
|Asi como e camé de identificacion del idrd en un fugar visible, :r*xen’r:ae se eru‘.mn‘re en e: desarrollo de las
i

ar‘nrrdades lahoralef Se enfatizs que todas las prendas c"r!reg"dzs son propiedad de ta institucién y se

——.~—Lw—4——l—<4‘

otoroan bajo la modaﬁdad de prestamo devalitivo Fste esun reqursno mdspensab!e para ia expedicion del paz

-y salvo administrativo al finalizar el contrato laboral, en caso de perdida debera realizar el pago correspondiente

|3. Se realiz6 una presentacion detaliada sobre el estandar requerido para la radicacion de los informes de
Iacﬁvidades mensuales, haciendo especial énfasis en la coherencia de fa informacion para evitar los rechazos

|por parte de los gestores documentales. Se reiterd que los soportes adjuntos (fotografias, listados, capturas)
|deben corresponder estrictamente a las actividades descritas. No se aceptaran evidencias genéricas o de perfiodos
ianterior%. Segtin las directrices en la obligacion uno deben aparecer pianes de clase. Poner donde aparecen las

| fechas no los pdf de cada sesién, la malla curricular y ei plan pedagogico. Todo esto se descarga del SiM.

}en la obligacion dos. sesiones descargadas con asistencia. Todas deben ir con el respectivo separador.

{(4 evidencias o 5 si hay formato de accidentes). Se resaita que en todas ias sesiones debe hacer ia intervencion J
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TEMAS TRATADOS

idel componente pszoosoc:aL Enla obhgac;on tres se deben poner actas de las cualificaciones (eventos en eventos extras)j

extias). deswrgat e xeg,.sau ds. SEH0Nn Ge dases y Winai pantahazo fe regxs:w de sesion de clase de cada GIUpG.

lJ:;:.ga( ion cuatro, en esia debvn aparecer ron.,emxmzen;c,, informados, eps. u.".tauo acudiente Escanear

:
'formate donde aparecen los daios de los ostudxantﬁs acudientes, eﬂo ¥ .'estr.r,uor‘es medicas, 1 1 por rada qrupo |
Deben aparecer 4 formatos (subtr documer.:oa 2 one drive una vez den !a indicacion) L 1
rnbugaaon cinco Se acordd como que es 65!;gatono el envio de la informacian de los estudiantes detectados 7 1
lmedxante correo electronico, la evidencia sera el pdf del correo una vez sea enviado. Oligacién seis: actas de |
jtoda actividad (Cualificaciones psicosociales, pedagogicas, operativas, festivales, intercolegiados, valoraciones i
i e inventarios) deve registiaise obligatoniamente en el Cuadio de control, delallando. & etha exacta del evento, !

|

Hora de nicio y finalizacion, iugar de ejecucion y tema de actividades desarroliado,

|

ien la Obligadén 3xete se adnnta Pai del formato '*e evidencizs fotograficas con el pan:al:aza de fas 2 .;vidades

———

{difundidas en redes. Obligacion ocho: Tomar, panialiaze de entrada de! Sl donde saie aprobado o desaprobado,

= =

fo‘oo y cuadre de cumplimiento, en la m}!'gac'(‘n nueve: se adiunta plan de pagos de‘ mes Pantzlfazo de donde

-rse ingresan los datos como nimero de factura y de contrato Obﬁgaco'x diez Numeral 7 del secop 1! e imprimir

1
lseparador v certificado de afiliacion ARL ]
lPara los formadores master quienes tienen variacion en algunas de las obligaciones el informe de actividades |
|debe presentar las siguientes evidencias. En la obligacion tres deben adjuntar actas de cualificaciones y |
tactas de reunion. En la obligacion cuatro debe aparecer un informe sobre el grupo especifico de semiliero, |
(,bhga\.ion Cince. informe sobie aclividades desalionauas, »s.ados y horarios de ios g:upos de selmineivs I

l
I

’Ubugaum seis: en esta deben aparecer jas valoraciones formativas, ademas de ias diferentes valcraciones
r —_ SR,
{Que lleven a cabo para el contro de su grupe de semiliero, en la obiigacion siete: debe apaiecer en pd‘ cl formato
' —

de t*wdcm ia fotegrafica con las actividades realizadas detallando cada una. C)a..gx ion ocho. Reuniones de

= i i o

lequipo, secretaria, .u.d componemes ps«osoaal o pedagdyico ete, relacionado Mpm |{rmmente con e area de

scr"mcm Obligacion nueve: debe aparecer el formato de conflicto de mte:eses deﬁCﬂrgﬂdr del sideap

'Y en la m!'gaum once: adjuntar en pdf pian de pagos .io secop I v ARL, cada uno de estos documentos deben

devur el 'PSD‘\ Hvo separadox

1
|
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{Los formadores del (‘sd:d %an Pabilo anss"h'an como apoyo en otras msmuumes ed' icativas d\. la zona (AIfnnsa

'Lopez Michensen, IED Pablo Tarso, Bosa nova, e IFD c!.ass)
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Siendo las 1;1ng sedaportemnnadoelcomrtéhemm enconstanaaﬁman
G N SECRETARIO (S) 5 enio revaicnao s manci seia deigasidn cotoam A
FIRMA l N.A N.A
| e e
| EDA BOGOTA |Nomere NA i NA
' CARGO i (‘ESTOPA IED TCARGO * NA N.A 1
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO Y METODOLOGICA
Fechay hora del evento: | 02/03/2026 10:00 AM A 12:10 PM
Parque y/o escenario: COLEGIO ALFONSO LOPEZ MICHELSEN
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ACTA No NA COMITE/REUNION: Cualificacién Estrategias didacticas - Zona 5 % | 03 2026
LUGAR: Plaza de Artesanos HORA DE INICIO: 315pm HORAFIN:  4:30 p.m
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

ORDEN DEL DIA

1. Saludo 4.
2. Cualificacién Estrateglas didacticas 5.
3 6.
TEMAS TRATADOS

1. Saludo: La zonal pedagégica da la bienvenida a los gestores IED y formadores de la Zona 5 a la segunda jornada de cualificacién

pedagdgica. En este espacio se espera promover la participacion activa y el dislogo pedagégico, con el propésito de fortalecer el

quehacer formativo orientado a los nifios, nifias, adolescentes y jévenes (NNAJ).

2. Cualificacién estrategias didacticas: La zonal pedagégica da inicio a la cualificacién sobre estrategias didacticas mediante una

actividad de organizacién con el apoyo de los gestores de la zona. Durante esta dinamica, los asistentes se distribuyen en nueve

grupos, cada uno asignado a un formador con quien previamente se sostuvo un espacio de conversacién para orientar algunas

actividades relacionadas con diferentes estrategias didacticas aplicadas al deporte.

La actividad tiene una duracién total de 30 minutos. Durante este tiempo, cada grupo rota cada tres minutos por las diferentes

estaciones de trabajo, permitiendo que los participantes experimenten diversas formas de ensefianza.

La finalidad de la actividad es que los formadores vivencien distintos tipos de ensefianza y reconozcan diversas estrategias

didacticas que pueden implementarse y adaptarse durante el desarrollo de una sesion de clase.

Una vez finalizada la actividad practica se formulan preguntas orientadoras acerca de qué son las estrategias didacticas,

con el propésito de generar un dialogo participativo con los formadores.

Durante el espacio se aclaran conceptos y se responden interrogantes relacionados con: qué son las estrategias didacticas, quiénes

participan en ellas y con qué finalidad se implementan dentro de los procesos formativos.

Asimismo, se presentan y ejemplifican diferentes estilos de ensefianza, entre ellos: mando directo, asignacién de tareas, enseianza

reciproca con los NNAJ, descubrimiento guiado y resolucién de problemas, entre otros.
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TEMAS TRATADOS _

Cada uno de ellos vivenciados durante el circullo realizado y orientado por sus compaferos

De igual forma, se resalla la importancia de tener presente el enfoque metodolégico: secuencia didactica, contemplando

los siguientes momenlos Accién: Partir de las necesidades, potencialidades e intereses de los actores de la comunidad educativa.

Reflexién: Comprender la realidad social como una totalidad concreta y compleja

Accién transformadora’ Trascender la escuela como Gnico espacio de aprendizaje.

Eslas generalidades se plantean como elementos fundamentales a tener en cuenta en la planificacién de las sesiones de clase,

especialmente en las tres fases que componen su desarrollo.

Adicionalmente, se socializan diferentes estrategias didacticas aplicadas al deporte, lales como. sesién cerrada, sesion abierta,

juegos (simplificados, condicionados, reglados y cooperativos), circuitos de accion motriz, gamificacién y dramatizacion.

En este espacio los formadores tuvieron la oportunidad de realizar sus aportes frente a su quehacer en las diferentes IED.

Se finaliza la cualificacion y se agradece la asistencia al espacio pedagégico, el cual contribuira al fortalecimiento del quehacer

pedagogico y al mejoramiento de las practicas educativas desarrolladas en los diferentes escenarios de la zona 5.
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COMPROMISOS

TEMA

RESPONSABLE

FECHA LIMITE rara
SU REALZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

[x w~n | |

2Se logré el objetivo? l Si

Observaciones

La presente acta es firmada y aprobada por:

Helc\\{ Moﬂmab!—_‘?av\u
HereT
L <dlr Qeiawyocf\w :

Se anexa listado de asistencia

Siendo las wp.m se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:

1Al
PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENC SECRETARIO (S) Sl en la reunién no se maneja esta delegacién coloque NA.

FIRMA FIRMA N.A N.A
NOMBRE / , NOMBRE N.A N.A
CARGO @ncqlp ’r M\m CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORAELACTA: | Sandra Yaneth Valencia G.

-
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Si no maneja consecutivo coloque N.A. . . DD MM AA
COMITE/REUNION: Cualificacion - Caja de herramientas gestion y expresion emocional
ACTA No. NA 06 03 2026
LUGAR: | PLAZA DE LOS ARTESANOS - AUDITORIO [ HORA DE INICIO: ] 2:00 p.m. [ HORA FIN:] 3:00 p.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

ORDEN DEL DIA

1. Saludo y apertura del espacio. 4. Reflexion sobre el rol del formador como referente emocional.

2. Actividad inicial de mindfulness enfocada en respiracién consciente. 5. Socializacion de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ.

3. Desarrollo tematico: gestion y expresion emocional. . .
6. Cierre reflexivo

TEMAS TRATADOS

1. Saludo, apertura del espacio y presentacion del tema del mes, En el marco del fortalecimiento del componente psicosocial, se desarrollé la cualificacion dirigida a los
formadores, correspondiente al tema del mes de marzo: Gestién y expresién emocional, contemplado dentro de la caja de herramientas del proyecto.

El objetivo principal fue fortalecer en los formadores habilidades para reconocer, comprender y gestionar las emociones dentro de las sesiones deportivas, favoreciendo el
desarrollo integral de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes (NNAJ)

2. Actividad inicial: ejercicio de mindfulness y conexién personal
Como actividad de inicio, se llevo a cabo una terapia de mindfulness enfocada en la respiracion consciente.

Durante este espacio, se orientd a los formadores a:

¢*Realizar un ejercicio de respiracion profunda y atencion plena.

¢Conectarse con su historia personal, recordando su infancia y aquel entrenador o figura significativa que marcé su vida.
*Reflexionar sobre coémo esa experiencia influyé en lo que son hoy como personas y formadores.

*Posteriormente, se les guid a volver al momento presente, promoviendo la autoobservacién consciente.

A partir de este ejercicio, los participantes identificaron qué tipo de huella desean dejar en los nifios, nifias y adolescentes, no solo desde lo deportivo, sino desde el
desarrollo de competencias socioemocionales en sus procesos formativos.

Este espacio permitié generar una disposicién emocional, introspectiva y significativa para el desarrollo de la jornada.

3. Desarrollo tematico: gestion y expresién emocional

Se abordaron conceptos clave como: Emociones entendidas como respuestas psicoldgicas y fisiologicas frente a situaciones relevantes, inteligencia emocional como una
habilidad que se puede desarrollar, orientada a comprender, regular y utilizar las emociones de manera efectiva, asimismo, se trabajaron principios fundamentales en el
contexto deportivo: El formador como modelo emocional, Las emociones como parte del aprendizaje, La importancia del clima grupal y su manejo.

4. Reflexion sobre el rol del formador, Se promovi6 la reflexion frente al rol del formador como agente integral, reconociendo su responsabilidad no solo en la ensefianza
técnica, sino también en el acompafiamiento emocional de los NNAJ, enfatizando en la importancia de reconocer las emociones propias y del grupo, usar las emociones
como herramienta pedagégica y regular situaciones emocionales dentro de las sesiones.

5. Socializacion de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ, Se brindaron estrategias practicas para implementar en los centros de interés, tales como “Asi
llego hoy”, ejercicio de reconocimiento emocional previo a la sesién; “Semaforo emocional”, herramienta para identificar y regular emociones; y “Ruta de las emociones”,
actividad ludica para el reconocimiento, expresion y regulacion emocional en los NNAJ. Asimismo, se present6 una ruta rapida de intervenciéon emocional que incluye
observar, nombrar emociones, conectar con valores, guiar soluciones y retomar la actividad.

GESTION DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS

5. Socializacién de herramientas pedagdgicas para el trabajo con los NNAJ, Se brindaron estrategias practicas para implementar en los centros de interés, tales como “Asi
llego hoy”, ejercicio de reconocimiento emocional previo a la sesion; “Semaforo emocional”, herramienta para identificar y regular emociones; y “Ruta de las emociones”,
actividad ludica para el reconocimiento, expresion y regulacion emocional en los NNAJ. Asimismo, se present6 una ruta rapida de intervenciéon emocional que incluye
observar, nombrar emociones, conectar con valores, guiar soluciones y retomar la actividad.O

6. Cierre reflexivo: Como cierre, se generé un espacio de reflexion donde los formadores compartieron aprendizajes significativos de la jornada, destacando la importancia
de integrar el componente psicosocial en cada sesion deportiva, Se concluyd que el fortalecimiento de la gestion emocional en el deporte permite consolidar procesos
formativos méas humanos, conscientes y orientados al desarrollo integral de los NNAJ, reconociendo al formador como un referente clave en la construccion de habilidades
socioemocionales.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE PARA

TEMA RESPONSABLE SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo? Sl l X | NO | |

Observaciones

Se revisa el acta y se aprueba por:

Se anexa Listado de Asistencia

Siendo las -__3:00_pm __ se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

BRESIDENIEULEEECEN OLLIERERERENDENCIEUQUIER SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
CONVOCA )

FIRMA ‘10@ Vaneso G\/Mq{:d FIRMA N/A N/A
NOMBRE Yuly Vanessa Quevedd CRuz* NOMBRE N/A N/A
CARGO Lides Componente Psicosocial CARGO N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: Yuly Vanessa Quevedo Cruz
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de Recreacion y Deporte

a2 consecutivo” | COMITE/REUNION: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO Y DD | MM AA
ACTA No.N.A |[METODOLOGICA 13 | 03 2026
LUGAR: COLEGIO ALFONsloEIISOPEZ MICHELSEN HORA DE INICIO: 8:00 AM HORAFIN: 9:30AM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
N LILIANA PINEDA BOGOTA GESTORA IED STRD-FI
JULIETTE CORREDOR MORA FORMADORA STRD-FI

ORDEN DEL DIA

1. saludo y bienvenida 4. planimetria cancha de futbol
2. cargue plataforma SIM- reporte de accidentes 5. formato de seguimiento de experiencias significativas.
3. horarios centros de interés- solicitud de material 6. consentimientos informados.

TEMAS TRATADOS

1. se realiza saludo por parte de la gestora a los formadores de las IED ALFONSO LOPEZ MICHELSEN y CEDID SAN

PABLO, dando apertura a la reunién y presentando los temas a tratar durante la jornada.

2. se da la informacion pertinente por parte de la gestora a los formadores s obre las indicaciones del cargue de los

estudiantes y asistencias, las cuales deben mantenerse actualizadas hasta el dia viernes 6 pm, con el fin de llevar un

control adecuado de la informacién. Por otro lado, se hace la actualizacion del reporte de accidentes en la plataforma

SIM, indicando a los formadores que este debe hacerse de manera obligatoria al generarse alguna eventualidad con

los estudiantes dentro de la sesién de clase, siguiendo los lineamientos establecidos. Para finalizar el segundo punto

se indica a los formadores que no se puede eliminar sesiones y/o estudiantes de la plataforma hasta tener previa

autorizacion por parte de directivos, con ele fin de evitar inconsistencias en los registros.

3. cambian sutilmente los horarios de algunos centros de interés, dado que los nifios, nifias y adolescentes empiezan

con horarios de comedor, por lo cual se hace necesario realizar ajustes que permitan el adecuado desarrollo de las

sesiones y que los nifios no se vean afectados, tanto para su almuerzo como para su sesion de jornada escolar

complementaria. Adicionalmente, se hace la solicitud de materiales, es decir, materiales que se encuentran en la

institucion y material que se requiere y hace falta para desarrollar las sesiones de clase en cada uno d ellos centros de

interés asignados a la IED, con el fin de garantizar el correcto funcionamiento de las actividades.

4. a partir de algunos inconvenientes de espacios con otro centro de interés directamente del colegio ALFONSO

LOPEZ MICHELSEN, se genera planimetria de trabajo y distribucion dentro de la cancha de futbol para un mejor

GESTION DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS
desempenio, organizacion de los grupos y aprovechamiento adecuado del espacio disponible.

5. se le comunica a los formadores que el formato de seguimiento pedagdgico debe ser entregado cada 17 del mes, el

cual debe ser subido a la carpeta previamente entregada por la gestora, cumpliendo con los tiempos establecidos para

llevar un control adecuado del proceso. por otro lado se hace entrega del nuevo formato de seguimiento psicosocial

para su respectivo diligenciamiento, explicando de manera general su uso e importancia dentro del acompafiamiento

a los estudiantes en todos sus ejes trasversales.

6. En cuanto a los consentimientos informados, se da como fecha maxima el 18 de marzo para la entrega de los

mismos y se verificara el estado de entrega con los listados dados por los formadores. Asi mismo, se recuerda que

dichos formularios deben estar acompafiados de los documentos de los estudiantes, como lo son: T.l. y/o registro civil

mas certificado de la EPS. Adicionalmente, estos deberan ser escaneados y guardados de manera organizada, con

el fin de contar con el soporte requerido para posibles salidas recreativas o actividades externas por parte del

programa para los estudiantes de las IED.
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE

i i _ PARA SU REALIZACION
Entrega Qe formato de experiencias significativas componente Formadores 17 de cada mes
pedagogico
Entrega de formato Con evidencia psicosocial Formadores 17 de cada mes
Entrega de consentimientos informados en fisico y digital Formadores 18/03/2026

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logro el objetivo? Sl NO |_|
Observaciones

Siendo las 9:30AM se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA "‘""‘% FIRMA N.A N.A
NOMBRE | N.LILIANA PINEDA BOGOTA |NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTORA IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

JULIETTE CORREDOR MORA
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVADE EQUIPO Y METODOLOGICA
Fechay hora del evento: | 13/03/2026 8:00 AM A 9:30 AM
Parque y/o escenario: COLEGIO ALFONSO LOPEZ MICHELSEN IED
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE EQUIPO Y METODOLOGICA

Fechay hora del evento: | 13/03/2026 8:00 AM A 9:30 AM

Parque y/o escenario: COLEGIO ALFONSO LOPEZ MICHELSEN
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Nombre del evento:

REUNION OPERATIVA DE EQUIPO

Fecha y hora del evento:

19/03/2026 8:30 AM A 9:30 AM

Parque y/o escenario:

COLEGIO ALFONSO LOPEZ MICHELSEN




